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PLAN KONTROLNi CINNOSTI
pro skolni rok 2023/2024

Tento plan kontrolni cinnosti vychazi z organizacniho fadu Skoly a pracovnich naplini
pracovnikd, ktefi jsou povéreni vedenim a kontrolou jednotlivych useka.

Priority:

Zak ve vychovné vzdéldvacim procesu
Ucitel ve vychovné vzdéldvacim procesu
Dokumentace

P WNPRE

Provozni ¢innost

Kontrolni ¢innost provadi:
e teditelka skoly
e zastupkyné, zastupce reditelky
e ucitelé
e vedouci vychovatelka SD
e metodicka vedouci jednotlivych pracovist MS
e vedouci MS a PK
e ekonomka — ucetni
e personalista a rozpoctar
e Skoly vedouci skolni jidelny
e vedouci kucharka
e Skolnik

Vymezeni kompetenci:

Reditel skoly
- zpracovani koncepce skoly a dohled na jeji pInéni
- sledovani vysledk( vychovné vzdélavaci prace
- pfiprava podkladl k uzavirani pracovnich a hospodarskych smluv



styk s nadfizenymi slozkami

zpracovani roc¢niho planu skoly a ptislusnych priloh
schvaleni radu skoly

dislokace

schvaleni rozvrhu

styk se Skolskou radou

kontrola ¢innosti metodickych organ(
kontrola tematickych plana

pfiprava Uvazk( uciteld

kontrola vykazu a hlaseni nadfizenym slozkam
vypracovani vyrocni zpravy Skoly

pfiprava pribéhu pedagogickych rad
schvalovani Ucasti na soutézich

fizeni prace provoznich zaméstnancl
zodpovédnost za inventar skoly

kontrola pedagogické dokumentace

Zastupkyné, zastupce reditelky

kontrola pedagogické dokumentace

fizeni a kontrola prace ucitel(

sledovani vysledk( vychovné vzdélavaci prace
spoluprace na pripravé uvazk( ucitelt

sestaveni rozvrhu

zajisténi suplovani a dozoru

kontrola spravnich zaméstnancu

kontrola tematickych pland

zpracovani tydennich plan(

kontrola ¢innosti metodickych organt / MS a PK/
zpracovani vykazu a hlaseni nadfizenym slozkdam
pfiprava pribéhu pedagogickych rad

organizace kulturnich a vzdélavacich akci Skoly
organizace zapisu do 1. ro¢niku

¢len inventariza¢nich komisi

Ucitelé

kontrola Zakovskych knizek

kontrola tfidnich knih

kontrola absence zakl (véetné pravidelného hlaseni vysoké absence ve vyucovacich
hodinach predmétu)

kontrola nastaveni vyskoveé stavitelného Skolniho nabytku

kontrola plant IVP

kontrola tfidnich vykazU evidence Zak(



kontrola pouceni zZak( (BOZP)
pravidelna a prokazatelna kontrola Zakovskych sesitli, pisemnych praci a domaci
pripravy zak(

Vedouci vychovatelka SD

organizace ¢&innosti SD

sledovani dochazky zaka

kontrola pInéni SVP, respektovéani zajm( a potfeb déti, sledovani vychovného
pusobeni na zaky

kontrola organizace vyletl, krouzk(l a dalSich ¢innosti

tvorba roéniho planu SD

kontrola uklize¢ky v prostorach SD

Metodicka vedouci pracoviité MS

kontrola dokumentace utitelek MS
kontrola pracovnice SJ, kterd vydava v MS stravu
kontrola uklize¢ky v prostorach MS

Vedouci MS a PK

kontrola tématickych pland

vybér ucebnic a kontrola prace s nimi, pracovnich sesitl a vhodnych pomUcek
sledovani vyuZziti didaktické techniky a pozadavky na ni

hodnoceni srovndavacich pisemnych praci

vzajemna hospitacni ¢innost

Ekonomka - Gcetni

kontrola hospodareni s rozpo¢tem

kontrola hospodarného nakladani s majetkem skoly

kontrola hospodateni $kolnikd a vedouci SJ s &isticimi prostifedky
kontrola hospodareni s prostfedky stravovaciho provozu

Personalista a rozpoctar

kontrola spravnosti uzavirani pracovné pravnich vztah( a jejich nélezitosti
kontrola a sledovani ¢erpani rozpoctu a jeho hospodarné vyuzivani



Vedouci skolni jidelny

kontrola prace vedouci kucharky a kucharek

kontrola administrativni pracovnice Skolni jidelny

kontrola dodavek zbozi

kontrola zadavani zakazek na nakup potravin

kontrola dodacich listll, vydejek, uctovani stravného apod.

Vedouci kucharka

kontrola prace kuchatek a pomocnych kucharek
kontrola dodaného zboZi a skladu potravin

Skolnik

kontrola prace uklize¢ek, dochazky a dodrzovani pracovni doby

kontrola pouzivani ochrannych osobnich prostredki

kontrola bezpecénosti pfi praci uklizecek

kontrola dodrzovani hygieny a BOZP

kontrola stavu budovy, zafizeni, u€eben, interiér( a aktivni odstrafiovani zavad
kontrola odectu spotfeby energii

pravidelnd kontrola sesit zavad

kontrola okoli budovy Skoly

kontrola chovani déti pred Skolou a v Satné v dobé pred zahajenim vyucovani

V Brné 1.9. 2024 PaedDr. Jana Foltynova, Ph.D.

feditelka Skoly



